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COMUNICAZIONE N.24

Al personale tutto
Agli Alunni e alle loro famiglie
Alle bacheche elettroniche

OGGETTO: FUNZIONIGRAMMA DI ISTITUTO A.S. 2022/2023

Si comunica che per il c.a.s. € stato disposto 1’allegato funzionigramma di Istituto — area docenti, con
le descritte attribuzioni funzionali.

Ai fini del miglioramento del servizio, tutti i soggetti in indirizzo sono invitati a rapportarsi — per
comunicazioni, aspetti organizzativi e proposte — esclusivamente al personale assegnato all’area funzionale
di interesse, cio al fine di evitare sovrapposizioni e ridondanze.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott. ssa Teresa Loiotile

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
[ LOIOTILE TERESA
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FUNZIONIGRAMMA DI ISTITUTO - ANNO SCOLASTICO 2022/2023
AREA DOCENTI

DIRIGENTE SCOLASTICO TERESA LOIOTILE

FUNZIONE DOCENTE

COLLABORATORE D.S.
- sostituzione del Dirigente Scolastico
- supporto al DS nella gestione del PTOF
- sostituzione docenti assenti e vigilanza sul personale
- monitoraggio recupero permessi
- comunicazione interna Vittorio Nuvoletta
- coordinamento uso ambienti/laboratori/strumenti
-  gestione comunicazione studenti e famiglie
- vigilanza disciplina studenti
- vigilanza corretta applicazione normativa antifumo

COLLABORATORE D.S.
- sostituzione del Dirigente Scolastico
- supporto al DS nella gestione del PTOF
- sostituzione docenti assenti e vigilanza sul personale
- comunicazione interna
- coordinamento uso ambienti/laboratori/strumenti
- gestione comunicazione studenti e famiglie
- vigilanza disciplina studenti
- vigilanza corretta applicazione normativa antifumo

Tommaso Menga

RESPONSABILE PLESSO SAN DOMENICO
- sostituzione docenti assenti e vigilanza sul personale
- comunicazione interna
- raccordo segreteria personale/didattica
-  gestione comunicazione studenti e famiglie
- vigilanza disciplina studenti
- vigilanza corretta applicazione normativa antifumo
- organizzazione somministrazione prove INVALSI
- verbalizzazione incontri collegiali

Luca Allegretti

RESPONSABILE PLESSO VIA C.BECCARIA
- sostituzione docenti assenti e vigilanza sul personale
- comunicazione interna Anna Maria Lusito
- raccordo segreteria personale/didattica
-  gestione comunicazione studenti e famiglie
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- vigilanza disciplina studenti

- vigilanza corretta applicazione normativa antifumo
- organizzazione somministrazione prove INVALSI

- verbalizzazione incontri collegiali

COORDINATORE DIDATTICO

- predisposizione Piano delle Attivita

- coordinamento consigli di classe, scrutini, recuperi, esami

- organizzazione incontri scuola - famiglia

- supporto ai coordinatori di classe

- raccordo con segreteria didattica

- monitoraggio valutazione studenti

- monitoraggio rendicontazione sociale

- analisi dati dispersione scolastica e coordinamento interventi
con famiglie e organi competenti

Rosamaria Menga

COORDINATORE ORARIO DI SERVIZIO/ORGANICO DOCENTI
- redazione orario docenti/raccordo docenti di sostegno
- determinazione ore organico autonomia (frontali,
disposizioni, servizio)
-  gestione comunicazione con USP

Matteo D'Aloia

REFERENTE - COORDINATORE CORSO SERALE PER ADULTI
- redazione orario docenti/raccordo docenti diurno
- sostituzione docenti assenti e vigilanza sul personale
-  gestione comunicazione con referenti CPIA
- coordinamento uso ambienti/laboratori/strumenti
-  gestione comunicazione studenti
- collaborazione attivita di ri-orientamento
- vigilanza corretta applicazione normativa antifumo

Daniela Cavallo

FS 1 - COORDINAMENTO POF/PTOF
- redazione e aggiornamento POF
- coordinamento attivita POF
- rilevazione bisogni formativi
- coordinamento NIV
- stesura modifiche/integrazioni PdM
- stesura modifiche/integrazioni RAV
- coordinamento predisposizione rendicontazione sociale

Matteo D'Aloia

FS 2 - DOCENTI: SUPPORTO E FORMAZIONE/ORIENTAMENTO

INGRESSO - USCITA
- accoglienza nuovi docenti
- coordinamento attivita anno di formazione docenti

Mariangela Lamanna
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- rilevazione bisogni formativi docenti e predisposizione piano
annuale di formazione/ aggiornamento

- predisposizione e coordinamento delle attivita di
orientamento in ingresso

- organizzazione incontri con docenti universitari, esponenti
del mondo del lavoro per I'orientamento in uscita

- coordinamento per la partecipazione a convegni e open days
presso atenei

FS 3 - ALUNNI: GESTIONE DELLE ATTIVITA/PROGETTUALITA -
ORIENTAMENTO INGRESSO
- accoglienza studenti
- coordinamento attivita per la partecipazione a progettualita
territoriali
- Coordinamento attivita finalizzate alla valorizzazione delle
eccellenze (partecipazione a gare, concorsi, olimpiadi,
competizioni sportive) Olimpia Campanelli
- promozione di interventi finalizzati alla prevenzione della
dispersione scolastica - attivita di ri-orientamento
- coordinamento attivita propedeutiche allo svolgimento delle
prove INVALSI
- coordinamento attivita degli studenti (assemblee,
partecipazione agli 00.CC., elezioni)

FS 4 - SITo WEB E DELL'INNOVAZIONE DIDATTICA E TECNOLOGICA

- manutenzione della rete informatica

- gestione modalita di accesso alle reti LAN e WiFi d'Istituto

- gestione account piattaforme di Istituto

- supporto al personale scolastico nell'utilizzo delle nuove
tecnologie

- collaborazione nella redazione del piano di formazione
docenti Daniela Castelluccia

- gestione comunicazione con il DPO di Istituto

- coordinamento attivita per la partecipazione a progettualita
relative alle metodologie innovative

- gestione, organizzazione e aggiornamento del sito WEB di
Istituto secondo normativa vigente, in accordo con DS e
DSGA
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REFERENTI PCTO

Angelo Lepore - Anna Maria Lusito

REFERENTE APPRENDISTATO DUALE

Daniela Castelluccia

REFERENTE LEGALITA/CYBERBULLISMO

Vincenzo Perricci

REFERENTI ANTIFUMO

Vincenzo Ciaccia - Luca Allegretti

REFERENTI ERASMUS
PLUS/INTERCULTURA/INTERNAZIONALIZZAZIONE
USCITE DIDATTICHE

Annalisa Gigante - Mariangela
Lamanna - Angelo Lepore - Anna
Maria Lusito - Olimpia Campanelli

REFERENTE COMUNICAZIONE CON L'ESTERNO

Daniela Cavallo, Immacolata
Romano, Carlo Maringelli

ANIMATORE DIGITALE

Paolo Benedetti

TEAM INNOVAZIONE DIGITALE

Vittorio Nuvoletta - Walter
Pugliese - Daniela Cavallo -
Loredana Ratti

REFERENTE PROGETTI REGIONALI, NAZIONALI E INTERNAZIONALI
(SUPPORTO REDAZIONE - GESTIONE - RENDICONTAZIONE)

Matteo D'Aloia

REFERENTE LIBRI DI TESTO

Luca Allegretti

REFERENTE ED.CIVICA

Giusy Zazzera

REFERENTE EDUCAZIONE ALLA SALUTE

Lidia Maria Barletta

REFERENTE REGISTRO ELETTRONICO

Paolo Benedetti

GRUPPO INCLUSIONE

REFERENTE Paolo Leoci
COORDINATORI (L. 104/92 - L. 170/2010) Fabio Lentini - Serena Spilotro
GLI Teresa Loiotile - Paolo Leoci - Fabio

Lentini - Serena Spilotro - Daniela
Massafra - Rita Dragone - Ignazio
D'Amico

UFFICIO TECNICO

DIRIGENTE SCOLASTICO

Teresa Loiotile

DSGA

Antonietta Presicci

RESPONSABILE

Giuseppe Mola

ESPERTO INFORMATICA

Vittorio Nuvoletta

ASSISTENTE TECNICO

Giulia Longo
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ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

‘ Nunzia Tatoli

RESPONSABILI LABORATORI

SAN DOMENICO

LABORATORIO INFORMATICA

Patrizia Parise

LABORATORIO SCIENZE (CHIMICA E BIOLOGIA)

Ignazio D'Amico

LABORATORIO LINGUE

Severina Muolo

LABORATORIO SOSTEGNO

Giusy Zazzera

VIA C.BECCARIA

LABORATORIO CHIMICA

Ignazio D'Amico

LABORATORIO SCIENZE

Claudia Mazzarella

LABORATORIO FISICA

Luca Allegretti

LABORATORIO ELETTRONICA E SISTEMI AUTOMATICI

Francesco Pisonio

LABORATORIO ELETTROTECNICA

Giulio Pisonio

LABORATORIO TECNOLOGIA, DISEGNO E PROGETTAZIONE

Angelo Lepore

LABORATORIO TELECOMUNICAZIONE

Carlo Maringelli

LABORATORIO INFORMATICA 1

Barba Benedetto

LABORATORIO SISTEMI INFORMATICI

Vittorio Nuvoletta

LABORATORIO TECNOLOGIA E DISEGNO (INFORMATICA 2)

Angelo De Tommaso

LABORATORIO SOSTEGNO

Serena Spilotro

COMITATO VALUTAZIONE DOCENTI *

DIRIGENTE SCOLASTICO

Teresa Loiotile

DOCENTI Grazia Brescia - Rosamaria Menga -
Daniela Massafra

GENITORI Da nominare

STUDENTE Da nominare

MEMBRO ESTERNO

Giuliana Pagliarulo (USR)

* per la valutazione docenti in anno di prova il docente tutor sostituisce la componente genitori/studente e il membro

esterno

NUCLEO INTERNO DI VALUTAZIONE

Matteo D'Aloia - Rosamaria Menga - Tommaso Menga - Walter Pugliese - Serena Spilotro
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COORDINATORI DIPARTIMENTO

LETTERE, STORIA, GEOGRAFIA E IRC

Immacolata Romano

ELETTRONICA ED ELETTROTECNICA

Pasquale Monaco

MATEMATICA, FISICAE TTRG

Vincenzo Ciaccia

SCIENZE, CHIMICA E BIOTECNOLOGIE SANITARIE

Laura Anna Valenzano

LINGUE STRANIERE

Mariangela Lamanna

SOSTEGNO/INCLUSIONE

Paolo Leoci

DISCIPLINE GIURIDICO-ECONOMICHE-TURISTICHE-AZIENDALI

Olimpia Campanelli

SCIENZE MOTORIE

Gaspare Dibello

INFORMATICA E TELECOMUNICAZIONI

Lucrezia Fanizzi

COORDINATORI DI CLASSE

1A Vincenzo Perricci

1B Angelo De Tommaso
1C Rosa Giliberti

1D Vito Laselva

1E Laura anna Valenzano
1F Rosita Basile

2A Daniela Cavallo

2B Madia Ape

2C Immacolata Romano
2D Francesca C. Brunetti
2E Ignazio D'Amico

3AE Pasquale Monaco
3BE Matteo D'Aloia

3Ci Carmela Napoletano
3Di Piergiacomo Ferretti
3EI Fabrizio De Meo

3FB Vincenzo Ciaccia
4Ac Carlo Maringelli

4BE Leonardo Filomena
4Ci Maria P. Barbieri
4Dl Rosa Cappelletti

4E Paolo Benedetti
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4Fs Sabina Tagliente

5AE Walter Pugliese

5BE Nunziata Fiume

5Ci Pietro Pace

5Di Antonietta Martellotta

5EI Lucrezia Fanizzi

5GsB Grazia Brescia

5HB Daniela Massafra
1AEeco Francesco Leone
2AEeco Domenica Leone
3AsIA Severina Muolo
3BTUR Annalisa Gigante
4AsIA Angela Montemurro
4BTUR Katiuscia Boreale
5AsIA Olimpia Campanelli
5BTUR Rita Dragone
2ASER Delfine
3ASER Francesco Pisonio
4ASER Francesco Pisonio
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